
Lampiran II 
 
 

INSTRUMEN PENILAIAN AKREDITASI DIKLAT SANDI 
 

 
I. UNSUR TENAGA KEDIKLATAN 

 
 

A. Pengelola Lembaga Diklat  
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 
1 

 
Kompetensi penyelenggara Diklat 
Sandi 
 
a. Jumlah penyelenggara Diklat 

Sandi yang memiliki sertifikat 
Training Officer Course (TOC). 

 
a. 81% ke atas memiliki sertifikat TOC . 
b. 61% s.d 80% memiliki sertifikat TOC.  
c. 41% s.d 60% memiliki sertifikat TOC. 
d. 21% s.d 40% memiliki sertifikat TOC . 
e. 1%  s.d 20% memiliki sertifikat TOC. 

 
20 
16 
12 
8 
4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
b. Jumlah penyelenggara Diklat 

Sandi yang memiliki sertifikat 
keahlian Sandi. 

 
a. 81% ke atas memiliki sertifikat keahlian 

Sandi. 
b. 61% s.d 80% memiliki sertifikat 

keahlian Sandi. 
c. 41% s.d 60% memiliki sertifikat 

keahlian Sandi. 
d. 21% s.d 40% memiliki sertifikat 

keahlian Sandi. 
e. 1% s.d 20% memiliki sertifikat keahlian 

Sandi. 
 

 
20 
 

16 
 

12 
 
8 
 
4 

 
2 

 
Pengalaman menyelenggarakan 
Program Diklat Sandi 
 
Banyaknya pengalaman 
penyelenggara dalam 
menyelenggarakan Program 
Diklat Sandi dalam kurun waktu 2 
(dua) tahun terakhir. 

 
a. Diatas 5 kali menyelenggarakan 

Program Diklat Sandi dalam kurun 
waktu 2 (dua) tahun terakhir. 

b. 3 s.d 4 kali menyelenggarakan 
Program Diklat Sandi dalam kurun 
waktu 2 (dua) tahun terakhir. 

c. 1 s.d 2 kali menyelenggarakan 
Program Diklat Sandi dalam kurun 
waktu 2 (dua) tahun terakhir. 

 

 
30 
 
 

20 
 
 
 

10 
 

 
3 

 
Binsis 
 
a. Kesesuaian jumlah tenaga 

Binsis dengan Jumlah Diklat 
Sandi yang diselenggarakan. 

 
a. Lebih dari 1 orang jumlah tenaga 

Binsis untuk  satu Diklat Sandi. 
b. 1 orang tenaga Binsis untuk  satu 

Diklat Sandi. 
c. Tidak ada tenaga binsis untuk  satu 

Diklat Sandi. 
 

 
15 
 

10 
 
5 
 
 

 

 
b. Ketersediaan pedoman atau 

petunjuk pelaksanaan Binsis. 
 

 
a. Mempunyai pedoman atau petunjuk 

pelaksanaan Binsis. 
b. Mempunyai pedoman atau petunjuk 

pelaksanaan Binsis yang bersifat 
sementara (belum disahkan). 

c. Tidak ada pedoman atau petunjuk 
pelaksanaan Binsis. 

 
15 
 

10 
 
 
5 

 
 

www.djpp.depkumham.go.id

http://www.djpp.depkumham.go.id


B. Pengajar Diklat  
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 
1 

 
Pendidikan formal 
 
Kesesuaian pendidikan formal 
tenaga pengajar dengan mata 
diklat yang disampaikan minimal 
Diploma III. 

 
a. 81% ke atas sesuai dengan mata diklat  

yang  disampaikan. 
b. 61% s.d 80% sesuai dengan mata 

diklat  yang  disampaikan. 
c. 41% s.d 60% sesuai dengan mata 

diklat  yang  disampaikan. 
d. 21% s.d 40% sesuai dengan mata 

diklat  yang  disampaikan. 
e. 1% s.d 20%  sesuai dengan mata 

diklat  yang  disampaikan. 

 
20 
 

16 
 

12 
 
8 
 
4 
 
 

 
2 

 
Kompetensi Pengajar Diklat  
 
a. Jumlah Pengajar Diklat  yang 

memiliki sertifikat Training of 
Trainers (ToT) atau Susgumil  
atau pendidikan dan pelatihan 
lain sejenis. 

 
a. 81%  ke atas memiliki sertifikat ToT 

atau Susgumil atau pendidikan dan 
pelatihan lain sejenis. 

b. 61%  s.d  80% memiliki sertifikat ToT 
atau Susgumil atau pendidikan dan 
pelatihan lain sejenis. 

c. 41%  s.d  60% memiliki sertifikat ToT 
atau Susgumil atau pendidikan dan 
pelatihan lain sejenis. 

d. 21%  s.d  40% memiliki sertifikat ToT 
atau Susgumil atau pendidikan dan 
pelatihan lain sejenis. 

e. 1%  s.d  20%   memiliki sertifikat ToT 
atau Susgumil atau pendidikan dan 
pelatihan lain sejenis. 

 

 
20 
 
 

16 
 
 

12 
 
 
8 
 
 
4 
 

 

  
b. Jumlah Pengajar Diklat yang 

memiliki keahlian Sandi Tingkat 
II atau Tingkat III.  

 
a. 81% ke atas memiliki sertifikat Diklat 

Sandiman atau Sandiman Lanjutan. 
b. 61%  s.d  80% memiliki sertifikat Diklat 

Sandiman atau Sandiman Lanjutan. 
c. 41%  s.d  60% memiliki sertifikat Diklat 

Sandiman atau Sandiman  Lanjutan. 
d. 21%  s.d  40% memiliki sertifikat Diklat  

Sandiman atau Sandiman Lanjutan. 
e. 1%   s.d  20%  memiliki sertifikat Diklat 

Sandiman atau Sandiman Lanjutan. 
 

 
30 
 

24 
 

18 
 

12 
 
6 

 
3 

 
Pengalaman mengajar 
 
Banyaknya pengalaman Pengajar 
Diklat dalam mengajar pada Diklat 
Sandi dalam kurun waktu 2 (dua) 
tahun terakhir. 

 
a. Di atas 5 kali pengalaman mengajar 

pada Diklat Sandi dalam kurun waktu 2 
(dua) tahun terakhir. 

b. 3 s.d 4 kali pengalaman mengajar 
pada Diklat Sandi dalam kurun waktu 2 
(dua) tahun terakhir. 

c. 1 s.d 2  kali pengalaman   mengajar 
pada Diklat Sandi dalam kurun waktu 2 
(dua) tahun terakhir.   

 

 
30 
 
 

20 
 
 

10 
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II. UNSUR PROGRAM DIKLAT SANDI 
 

A. Kurikulum Diklat Sandi 
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 
1 

 
Mata diklat  
 
Kesesuaian mata diklat dengan 
standar kurikulum Diklat Sandi. 

 
a. 81% ke atas muatan inti, aplikasi, dan 

pengembangan wawasan sesuai 
dengan standar kurikulum Diklat Sandi.  

b. 61%  s.d  80%  muatan inti, aplikasi, 
dan pengembangan wawasan sesuai 
dengan standar kurikulum Diklat Sandi.  

c. 41%  s.d  60%  muatan inti, aplikasi, 
dan pengembangan wawasan sesuai 
dengan standar kurikulum Diklat Sandi.  

d. 21%  s.d  40%  muatan inti, aplikasi, 
dan pengembangan wawasan sesuai 
dengan standar kurikulum Diklat Sandi.  

e. 1% s.d  20% muatan inti, aplikasi, dan 
pengembangan wawasan sesuai 
dengan standar kurikulum Diklat Sandi.  

 

 
40 
 
 

32 
 
 

24 
 
 

16 
 
 
8 

 
2 

 
Hasil belajar dan indikator hasil 
belajar 
 
Kesesuaian hasil belajar dan 
indikator hasil belajar peserta didik 
dengan standar evaluasi atau 
penilaian akhir Diklat Sandi dalam 
kurun waktu 2 (dua) tahun 
terakhir. 

 
a. Kumulatif nilai muatan inti, aplikasi dan 

pengembangan wawasan peserta didik 
di atas 81%.   

b. Kumulatif nilai muatan inti, aplikasi dan 
pengembangan wawasan peserta didik 
antara 61% s.d 80%. 

c. Kumulatif nilai muatan inti, aplikasi dan 
pengembangan wawasan peserta didik 
antara 41% s.d 60%. 

d. Kumulatif nilai muatan inti, aplikasi dan 
pengembangan wawasan peserta didik 
antara 21% s.d 40%. 

e. Kumulatif nilai muatan inti, aplikasi dan 
pengembangan wawasan peserta didik 
antara 1% s.d 20%. 

 

 
30 
 
 

24 
 
 

18 
 
 

12 
 
 
6 

 
3 

 
Muatan inti 
 
Kesesuaian mata diklat pada 
muatan inti dengan standar 
kurikulum Diklat Sandi. 

 
a. 81%  ke  atas  mata diklat pada 

muatan inti sesuai dengan standar 
kurikulum Diklat Sandi. 

b. 61%  s.d  80% mata diklat pada 
muatan inti sesuai dengan standar 
kurikulum Diklat Sandi. 

c. 41% s.d  60%  mata diklat pada 
muatan inti sesuai dengan standar 
kurikulum Diklat Sandi. 

d. 21%  s.d 40%  mata diklat pada 
muatan inti sesuai dengan standar 
kurikulum Diklat Sandi. 

e. 1% s.d  20%  mata diklat  pada muatan 
inti sesuai dengan standar kurikulum 
Diklat Sandi. 

 

 
30 
 
 

24 
 
 

18 
 
 

12 
 
 
6 
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B. Bahan Diklat Sandi 
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 
1 

 
Bahan ajar  
 
Kesesuaian bahan ajar dengan 
standar kurikulum Diklat Sandi. 

 
a. 81% ke atas bahan ajar sesuai dengan 

standar kurikulum Diklat Sandi. 
b. 61% s.d 80% bahan ajar sesuai 

dengan standar kurikulum Diklat Sandi. 
c. 41% s.d 60% bahan ajar sesuai 

dengan standar kurikulum Diklat Sandi. 
d. 21% s.d 40% bahan ajar sesuai 

dengan standar kurikulum Diklat Sandi. 
e. 1% s.d 20% bahan ajar sesuai dengan 

standar kurikulum Diklat Sandi. 
 

 
60 
 

48 
 

36 
 

24 
 

12 

 
2 

 
Handout 
 
Ketersediaan dan kesesuaian 
handout (naskah, materi 
presentasi, dan sejenisnya). 

 
a. 81% ke atas handout tersedia dan 

sesuai. 
 
b. 61% s.d 80% handout  tersedia dan 

sesuai. 
 
c. 41% s.d 60% handout  tersedia dan 

sesuai. 
 
d. 21% s.d 40% handout  tersedia dan 

sesuai. 
 
e. 1% s.d 20% handout  tersedia dan 

sesuai. 
 

 
40 

 
 

32 
  
 
 

24 
 
 

16 
 

 
8 

 
 

C. Metode Diklat Sandi 
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 
1 

 
Kesesuaian metode Diklat Sandi 
 
Kesesuaian metode Diklat Sandi 
dengan standar kurikulum Diklat 
Sandi. 

 
a. 81% ke atas metode Diklat  Sandi 

sesuai dengan standar kurikulum 
Diklat Sandi. 

b. 61% s.d 80% metode Diklat  Sandi 
sesuai dengan standar kurikulum 
Diklat Sandi. 

c. 41% s.d 60% metode Diklat Sandi 
sesuai dengan standar kurikulum 
Diklat Sandi. 

d. 21% s.d 40% metode Diklat Sandi 
sesuai dengan standar kurikulum 
Diklat Sandi. 

e. 1% s.d 20% metode Diklat  Sandi 
sesuai dengan standar kurikulum 
Diklat Sandi. 

 

 
50 
 
 

40 
 
 

30 
 
 

20 
 
 

10 

 
2 

 
Efektivitas metode Diklat Sandi 
 
Tingkat efektivitas metode Diklat 
Sandi dalam membangun 
interaksi antara peserta Diklat 
Sandi dengan pengajar maupun 
antar peserta Diklat Sandi. 

 
a. 81% ke atas metode Diklat Sandi 

efektif. 
b. 61% s.d 80% metode Diklat Sandi 

efektif. 
c. 41% s.d 60% metode Diklat Sandi 

efektif. 
d. 21% s.d 40% metode Diklat Sandi 

 
50 
 

40 
 

30 
 

20 
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efektif. 
e. 1% s.d 20% metode Diklat Sandi 

efektif. 
 

 
10 

 
 

D. Jangka Waktu Pelaksanaan Program Diklat Sandi 
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 
1 

 
Alokasi jumlah waktu Program 
Diklat Sandi dengan metode 
pembelajaran 
 
Kesesuaian alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi dengan 
metode pembelajaran yang 
digunakan pada setiap mata Diklat 
Sandi. 

 
a. 81% ke atas alokasi jumlah waktu 

Program Diklat Sandi sesuai dengan 
metode pembelajaran. 

b. 61% s.d  80% alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
metode pembelajaran. 

c. 41% s.d  60% alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
metode pembelajaran. 

d. 21%  s.d 40% alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
metode pembelajaran. 

e. 1%  s.d  20% alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
metode pembelajaran. 

 

 
30 
 
 

24 
 
 

18 
 
 

12 
 
 
6 

 
2 

 
Alokasi jumlah waktu Program 
Diklat Sandi dengan ruang lingkup 
mata Diklat Sandi 
 
Kesesuaian alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi dengan 
ruang lingkup setiap mata Diklat 
Sandi. 

 
a. 81% ke atas alokasi jumlah waktu 

Program Diklat Sandi sesuai dengan 
ruang lingkup setiap mata Diklat Sandi. 

b. 61% s.d 80% alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
ruang lingkup setiap mata Diklat Sandi. 

c. 41% s.d 60% alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
ruang lingkup setiap mata Diklat Sandi. 

d. 21% s.d 40%  alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
ruang lingkup setiap mata Diklat Sandi. 

e. 1% s.d 20% alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
ruang lingkup setiap mata Diklat Sandi. 

 

 
30 
 
 

24 
 

 
18 
 
 

12 
 

 
6 

 
3 

 
Alokasi jumlah waktu Program 
Diklat Sandi dengan tujuan dan 
sasaran Program Diklat Sandi 
 
Kesesuaian alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi dengan 
tujuan dan sasaran Program 
Diklat Sandi. 

 
a. 81% ke atas alokasi jumlah waktu 

Program Diklat Sandi sesuai dengan 
tujuan dan sasaran Program Diklat 
Sandi. 

b. 61% s.d  80% alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
tujuan dan sasaran Program Diklat 
Sandi. 

c. 41% s.d  60% alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
tujuan dan sasaran Program Diklat 
Sandi. 

d. 21% s.d  40%  alokasi jumlah waktu 
Program Diklat Sandi sesuai dengan 
tujuan dan sasaran Program Diklat 
Sandi. 

e. 1% s.d  20% alokasi jumlah waktu 

 
40 
 
 
 

32 
 
 
 

24 
 
 
 

16 
 
 
 
8 

www.djpp.depkumham.go.id

http://www.djpp.depkumham.go.id


Program Diklat Sandi sesuai dengan 
tujuan dan sasaran Program Diklat 
Sandi. 

 
 
 
 

E. Peserta Diklat Sandi 
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 
1 

 
Persyaratan administratif dan 
akademis peserta Diklat Sandi 
 
Kesesuaian administrasi dan 
akademis  peserta Diklat Sandi 
dengan standar yang telah 
ditetapkan pada Diklat Sandi. 

 
a. 81% ke atas peserta Diklat Sandi 

memenuhi persyaratan administratif 
dan akademis. 

b. 61% s.d  80% peserta Diklat Sandi 
memenuhi persyaratan administratif 
dan akademis. 

c. 41% s.d  60% peserta Diklat Sandi 
memenuhi persyaratan administratif 
dan akademis. 

d. 21% s.d  40% peserta Diklat Sandi 
memenuhi persyaratan administratif 
dan akademis. 

e. 1% s.d  20% peserta Diklat Sandi 
memenuhi persyaratan administratif 
dan akademis. 

 

 
60 
 
 

48 
 
 

36 
 
 

24 
 
 

12 

 
2 

 
Jumlah peserta Diklat Sandi 
 
Kesesuaian jumlah peserta Diklat 
Sandi dengan jumlah peserta 
yang dialokasikan pada Diklat 
Sandi. 

 
a. 81% ke atas  jumlah peserta Diklat 

Sandi sesuai dengan jumlah yang 
dialokasikan. 

b. 61% s.d  80%  jumlah peserta Diklat 
Sandi sesuai dengan jumlah yang 
dialokasikan.  

c. 41% s.d  60%  jumlah peserta Diklat 
Sandi sesuai dengan jumlah yang 
dialokasikan. 

d. 21% s.d  40%  jumlah peserta Diklat 
Sandi sesuai dengan jumlah yang 
dialokasikan. 

e. 1% s.d  20%  jumlah peserta Diklat 
Sandi sesuai dengan jumlah yang 
dialokasikan. 

 

 
40 
 
 

32 
 
 

24 
 
 

16 
 
 
8 

 
 

F. Panduan atau Petunjuk Pelaksanaan Diklat Sandi 
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 
1 

 
Kelengkapan 
 
Kelengkapan panduan atau 
petunjuk pelaksanaan Diklat Sandi 
dikaitkan dengan Pedoman 
penyelenggaraan Diklat Sandi. 

 
a. 81% ke atas panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi lengkap. 
b. 61% s.d  80% panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi lengkap. 
c. 41% s.d  60% panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi lengkap. 
d. 21% s.d  40% panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi lengkap. 
e. 1% s.d  20% panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi lengkap. 
 

 
50 
 

40 
 

30 
 

20 
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2 

 
Kejelasan 
 
Kejelasan materi atau isi panduan 
atau petunjuk pelaksanaan Diklat 
Sandi. 

 
a. Materi atau isi panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi sangat jelas. 
 
b. Materi atau isi panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi jelas. 
 
c. Materi atau isi panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi cukup jelas. 
 
d. Materi atau isi panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi kurang jelas. 
 
e. Materi atau isi panduan atau petunjuk 

pelaksanaan Diklat Sandi tidak jelas. 
 

 
50 
 
 

40 
 
 

30 
 
 

20 
 
 

10 

 
 
 

III. UNSUR FASILITAS DIKLAT SANDI 
 

A. Sarana Diklat Sandi 
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 

1 
 
Ketersediaan  
 
Ketersediaan Sarana Diklat Sandi 
dalam mewujudkan hasil belajar 
dan indikator hasil belajar. 

 
a. 81% ke atas Sarana Diklat Sandi 

tersedia. 
 
b. 61% s.d  80% Sarana Diklat Sandi 

tersedia. 
 
c. 41% s.d  60% Sarana Diklat Sandi 

tersedia. 
 
d. 21% s.d  40% Sarana Diklat Sandi 

tersedia. 
 
e. 1% s.d  20% Sarana Diklat Sandi 

tersedia. 
 

 
50 

 
 

40 
 
 
 

30 
 
 

20 
 

 
10 

 
2 

 
Kesesuaian 
 
Kesesuaian Sarana Diklat Sandi 
dalam  mewujudkan hasil belajar 
dan indikator hasil belajar. 

 
a. 81% ke atas Sarana Diklat Sandi 

sesuai. 
 
b. 61% s.d  80% Sarana Diklat  Sandi 

sesuai. 
 
c. 41% s.d  60% Sarana Diklat Sandi 

sesuai. 
 
d. 21% s.d  40% Sarana Diklat Sandi 

sesuai. 
 
e. 1% s.d  20% Sarana Diklat Sandi 

sesuai. 
 

 
50 
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B. Prasarana Diklat Sandi 
 

No Indikator Penilaian Kriteria Penilaian Nilai 
 

1 
 
Ketersediaan 
 
Ketersediaan Prasarana Diklat 
Sandi dalam mewujudkan hasil 
belajar dan indikator hasil belajar. 

 
a. 81% ke atas Prasarana Diklat Sandi 

tersedia. 
b. 61% s.d  80% Prasarana Diklat Sandi 

tersedia. 
c. 41% s.d 60% Prasarana Diklat  Sandi 

tersedia. 
d. 21% s.d 40% Prasarana Diklat Sandi 

tersedia. 
e. 1% s.d 20% Prasarana Diklat Sandi 

tersedia. 
 

 
50 
 

40 
 

30 
 

20 
 

10 

 
2 

 
Kesesuaian 
 
Kesesuaian Prasarana Diklat 
Sandi dalam mewujudkan hasil 
belajar dan indikator hasil belajar. 

 
a. 81% ke atas Prasarana Diklat Sandi 

sesuai. 
 
b. 61% s.d 80% Prasarana Diklat Sandi 

sesuai. 
 
c. 41% s.d 60% Prasarana Diklat Sandi 

sesuai. 
 
d. 21% s.d 40% Prasarana Diklat Sandi 

sesuai. 
 
e. 1% s.d 20% Prasarana Diklat Sandi 

sesuai. 

 
50 

 
 

40 
 
 
 

30 
 
 

20 
 

 
10 
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