2012, No.1082

1. JADWAL RETENS! ARSIF KELLANGAN KEMENTERIAN PERUMAHAN RAHYAT

LAMPFIRAN 1 FERATURAN MENTER| PERUMAHAMN FAKYAT
HOMOR 30 TAHLIN 2012 TENTANG
JavAL RETENS ARSIP KEMENTERIAN PERUMAHAN RAKYAT

ENIS ARSIP-

JANGEA WAKTL PENYIRRAMNAN

arygaran berakhir

:MEMGR L - (RETEMSE i ol HETERAMGAN
| i AKTIF o ARTE
_ R 3 e 5
A RENCANA ANGGARAN PENDAPATAN AN BEELAMIA NEGARA (RAPBN|
1. Penyusunan RAPBMN
4. fugh Kebijzkan Umum, Strategi, Fricritas dan Renstra Selama masit badaku 4 lahun FPermanen
- FAencand Kena
- Rencana Eafa Prmeintah
b eencans Anggarar K2na Inzmars: Pamannlak (RAKIF dan RKA-KL 1 tahun Jranun s ak
demasuk bsuian Rencana Anggaran Belanja doantd Lnit Oiganisas;
- TZancangan Anggarzn Satuzn Kera Ingtansi Pemerintak (RASKIE 1 1zhun 3 tehun fusrah
2. Fenyampaian RAPBN kepade DPR-RI
2. hnta Rewanga Pamerinta b dan Rancannan Undung-Undang RAPEN £ 2 tabur selelat tahen 4 tahun Mermaran
angyaran borakhi
- Miola Keddigan PEmennlas
- Maten HAREM dari Lembaga Wegara dan Sacan Femenntah (LHEP)
4. Pomoanasan RASBM aleh Komes DOFR-RI # lahun stee ah tahue 4 takium Wusnar
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“ noE kG T Lo JANGKAWAKTUFENYIMPANAN . |~ &=
i1 sl - JENIS ARSIP s B¢ . (RETENSIZ [ - | KETERANGAN]
¢ {EEE Lo L 08 [T TTARTIFE T [ INAKTIE B

ST R 3% R | ® @ amw 5 ;¢
£, Fisalah rapat d2gar pendapat dengan DPR-RI 2 tanun setelal tahon

; Gtehun
anggaran berakhr Hish Farmanan

i . . 2 tahur setelzh tshun
4. Mo'a jawaban pemeriniah aias pertznyaan DPR-RI tah Par|
P ¥ znggaran Gerakar ahun =emanan

Undang-Undang Anggaran Pendepatan dan Belanja Negara (APEN) dan 2 {zhun sefelah tahan 3 4ahun Jinilzi Kembali
Rencana Pembangunan Tahunan { REPETA). anggaran berakhir

PENYUSLUNAN ANGGARAN PENDAPATAM DAN BELANJA HEGARA [APEN| M

Ketetapan Pagu Indikalif*Pagu Semenzra 2 tzhun z&telah tanun 4 tahun fusah
anagsran berakkir

Ketatanan Pagu Dafingi 2 felwn setalsh tahun £ Lahun Paimanen
ang garan baraskic ?

Rensing Kejg Anggarsn (RKAY Lembaga Megara dan Fadan Pemarictah (LNEF) 2 15k setelah tahun 4 Lahan m i kerrbeli
anggaran berakhir

Diaftar 15109 Pulaksanaan Anggaran (21783, Petunjuk Dperasienal Kogiatan {POK) 2 {zhur setelah 4 tahun Lrinilai kemoali

dan rewsinga perariksazn

Ketenfusn'peraturan yang menyangsut Pelzksarsan, Jeratausaloan dan " tahun sete'ah 4 {ahun Parmanar

dip=rbzharui

Merancyungawakban Snogsean

Targel Forerimaan MNegara 2ukan Majak (FHRES) :ahur ze1e ah UL LD 2lahun

[Laporan Keuangan

Pemerintah Fuzai)
diurdangkan
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Caji. honor, petfalanan diras becera rata Fencukurg. S0, 3P, SHSD

c.  Dakumen Pelaksanzan Fryadaan barang)5z2a pemarintal, al ustuk -

diundangkan

. TE Ly i B ' T T T ANGEA WAKTY FENYIMEANARN. L3
NOMOR . > JENIS ARSIP { RETENSI) KETERANGAN 1,
S 3 LT . AKTIF : N AKTIE r L, E
il = A § 3 3 - m 5 = - 8 5 o
= FELAKSANAAN ANGOARAN
1, Pendapatan
a  Burat Setoran Paiak [53F) 1 lahun sateluh U LE2p 0 t=hyr: Dinilzi Kestbali
diundangkan
t. Bura: Setocan Bukan Pajok (S5E2) 1 tahun setelah LU LKPP g tah.n Ginilai Kembali
diundangkan
. Jukti Fenerimasn Negara Bukan Pajak (FNEP) T tatun sete'ak U LEP S S 1alnun hustah
diundargkan
o Panenirmasn Sisa Anggaron Lebilt dar Saldn Kas atau Sural Setoran 1 tanun selalak 3 fahun usnah
Fangombaliar Eelznjz (5EP3; UU LLPP viurdangkan
©. Punatauzshszn Barang Milik MNegasa (B4N; 1 ahun setelan A tah Jirils! Kevribali
LI T KPR diundangian
2 Belarja
@ Suret Penyecia Dang 1izhun setelah LU LKP? Edahun huzrah
11, SrE.OLTy diundanguan
21 SPP-GU
E SPN-LS
b Fxkumen Belanja 1 tahun sefelah LU | KeP 2 tahun Mrenah
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nggaran boerakhir

EH P = 5 ) JANGKA WAKTL PENYIMPANAN
T ki =i [ 4 g ,m.. . t 2 s F F . i b s ’ e i
® 4 JENIS ARSIP oW e TR RETENSI) | i
: 2 -k . : | . i g
W . o i = o - T e L BHTIP * N ARTIF
..: = [ 5 e . i ale i i .... i i | ] o o o A
. . T 1ahur seie ah suran
1 Bararg hahis paka ki
) ra ekl Lerina barasg “ tatan Musnah
. . 1 talwo sztzlak serah L .
2]. Baran Entans i * iv
| G inventans terima barang G talun Dinilai Kerbali
13 Jasa Vtanun setelzh zzah (5 tahun se'e'sh kak dan|  Dinilai Kembal
) i peseraan xesiajibannys habis
Liuserta data pendukongnys 8. : Pl ! d
- Dokumen ey meka dan data nerdukung
- 1Rkemer enl-akiSPRYEEM L
T Penagihanfinenice wwitana pembaysran, kaktar pajak, bukt gencrimaan
kasBank bozers dala pendutangnys a.l- copy faktur pajak, rala kedi, di
- Beritd szara pewelesaizn pukeaanise: ab aring bararg
- Surat perriilaan par bayaran LEPF =t poistzh membayar (5HN
Surst perintzh pencaiian dang (SP200 heserda l=mpirannyz.
d. Pembukuan Arggaran paity : 1 1a0un setelal LU LKPR S fanur Miilai kembal
giugangkan
- Buku Kas Urnum (5K
Buku Kas Pembanty (KR
- Bukufarly Pangawasan Kredi] An qgaran H
- Keremng <orzn Hank
5. LCaftar Gaj 1 tah.an gatelah tasun 3 4zhun Muanah
ATedr ceraihi
1 tn_.__mm.,..:g:_._ Dana Pueinerntas: /! un'uk Kardribusiiean pada Paikan atau 1 tahun setolah t=hon ]
Organizas Inlams il  lahun Purmanen

1
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. = TR JENGHKA WAKTL PENYIMPANAN: . ¥
NOMOR o Ljﬂuzimrxm:ﬂ._u ". | xmﬂm.zm;.. _“.m._"_m."_.mm.p:mh_a
A o = ) : : IN'BKTIF ; - i iz =
] 4 . i e .o Y ] o - T = = 1 [ m.m. 4

q  Laporan Sos Kas | Sulaimand T iwdlsrSemesteran) 1 @ seleah tahun & sahur Rugnan
- Buiila Acurs Semaissaan anggarar berakhir
- Kas/Register Penuiupan kas
- Laporan Keal sas Aangaran (| RA) termasuk arsip data kompuier (ACK]
- Lapcran Pendaoatan Megasa
- Laaporan Kealaan Kredit Anggaran (LKA} BulananTrwulan’Semestoran

h.  Lapar keuaaan tahenan tardii cdani: 1 talun sedelah LU LKPP SizhLn Permanen
- Laporan realisasi anggaran (LAY diundzngkan
- Meraca
- Cataian atzs Laporan Keuangan {LGA1 R

[ BANTUANFINJAMAN LUAR NEGSERI]
rahun seisl A rahe, Parmane

1. Permaohansn Pinaman Lear Magen {Blae ook 2 tahun seielah miT-n SITANEN

dilaxsa nakan

Z. Drakumen kasargguran negara does untuk memalayal (Grey hook) 1 tahun setelah loan 3 tahun Panmanen

Agreement ditandzlangzni

3. Desumen Kemarand - ol Uiderstand-ng (Ml dan dok cmean sejeniznya 1 trhun setelah tahun 2tatun Femansn

znggaran kerakhir

4. Coczgamien lean Agaemert Fivjamar HLah Zuar Moy oF 2R se00erh T lahen setalzh proyes | iatur Uit Femlal

deaft ageeerrent legal epinion. saral rmomyaal dengan lenec digerahlenmakan 3
b, Alokaasi dan relokasi pengmunaan dana luar negeri, a.l. - usulan luncuran dangs 1 tahun sedelab pokajaan afanun Ciinilai kermbali

diserahlerimatan
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T i , & ' - L AAMGEA WAKTL PENYIMPANAN, o cw o
HOMERmp-=ramase o o0 L wopa JEMIS ARSIP " LI » : | RETENSH + ® HETERANGAN =+
- _ Pl ELLE TR Ak i § ANAKEE Se ] - "
B e : 5 2 . ) S 3 s .
5, SRl <asi ponarikan dana Benbuzn _uar Hagen (B_W) <ut Iz mpirannys: 7 twhun sokz'ah
- Fzimburscmcnt prhimzan
- Direct PaymentTransfar Procedu-a discrahlerimakan
- Spozial Cemmizmant’ LY Opening
- Spodial Accountimprest Furnd
T. Crtarisasi gerarikan cats (payment advice) 1 tzhun set="ah St57un Dini's Kembali
_ pakerjaan dissrahten nakan
1% i%ealisesi peacairan 4273 bantuan luar neger. ya 2 takun sets.ah Stamin i keibal
[ EI)L SR Bogerd ampina sng, o, S0P, Ko FEmank=azn
lainryi
9. Sepieniament (perruiaan perankan dans dan aega oo melipoli ansae kin 2tar.nselelsn % tshan Oini & Kembali
i Ok =cticn Leter it 200, Troject Implermentation, Malificsion ol Canlrac, remarikzaas
Viittdrwal ALtharization (Wa), Staterment of Expenadure (SE).
7. Sl Appriisal Bepor I rahun salelah Pinjanan R H Musnah
ozl L gz Boggqen (FHLRG
selpss:
17, [epct . lapocan ya 1] terdin dan : = than sk teldll pekej@an SQahur Diivei & Kbl

Frogress Report
IMenihly Reoon
Zuarterty Reporl

disarahterimakan
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anggaran herakhir

T ] B . JAHGKA WAKTU PENYIMPANAN - . i
HOMDR L B i Lmr._m ARSIP D i YERETENSN BLoth KETERANGAN &
3or & b . 8 ke T AKTIE i NBKTIF i m__

14 : o : o 2 i % E =3 4

12 [ apnran | W Megara : 1 takun zeielzh e 5 tahan
- Lapman Pembzyaran Futang Megaa
- Laporan Posisi Hutang Megada
13, Complelion Report f Annual epor 1 tahuin getelak S ahun Hernaner
LU LKPP diundangkan
1q HElEnLarf s atumn yung menyangsLt BaniL anainjaman luar negeri 1 tahun mmﬁm_m._._ A labwr; Parmanen
’ dipsaktzharai
E FENGELOLA aPBN/ DNA PINJAMANIHIBAH LUAR NEGERI (PHLN)
1. Feputusan Menteri feqlang Penetapan: 1 tahyn sateleh maza 4 talun Dini'ai kemba'i
- Kuasa Pengguna Anggaras jabatzn berakhir
- Kuasa Pangouna Barangdlasa
- Fajabat Membuat Kompilieen
Fzjabat Pembual Datar Gaji
- Pejalzal Punandatanganan SPW
- Dendahara PenerimaanFengeluaran
Hengekila Garang
eimasuk bardz asara serak ferma jabalan
F SISTEM AKUNTANEI 'NSTANS| PEMERIMTAH [SAKIPY
Manual ImMplamentas Sizfem Akurtansai lnslans Perserntan (SAKIF) “ {ahun sotzlah ketentuan! # lahun Parnanen
oeraturan diner=aharui
2. Bearla feara Rekonsiliasi 1tahun sefelzh anon | G wEnAn “uznah
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JANGKA WAKTL PENYIMPANANT

a. Tupdlutan Perbendakaraan
b, Turivtan Ganti Kugi

meadapal kepuisgsan
qukirn ya- lelap

o R ! " o
NOMGR 007 0f § ’ T JENISARSIP T i e 3 KETERANGAN
S I K il . & R L AKTIF IN AKTIE
1 5 =3 iy ] ] . AT PR < M ] k= q_..m B m.m.run._n L. o g “
a. Da%tar Mansaksi (117, Pengeluaraa Pk, Penerimzan (PM), Dakurne: Sumber 1 fmhun astelah lahun 5 iahun Kuznah
D2, Bkt Jaraal (BJ), Surat Tanda Setor {515, Surat Setor Bukan ek anggazan berakhic
[SSEMY, Siral Perintsh Pencairzn Rana (SPE0). BP dalam caftar rngkasan
RPRNGEMYE ian dan potangan dar sergalueran (SPOR)
g, L#ting (Dafzr ickaman penerinaan) Buky lemuan dan Tindakan Lan IRETAT] 2 tehun sotalah WU LEPP 2 takun Yusnah
diundangkan
3. Loporan Realizas bulanan 4 1 :ahur selefah UL KD 2 tahin Rsnah
diurdangkan
G PERTANGGUNGIANABAN KEUANGAN NEGARA
1. Laparan Fosl Pemersiksas atas Lapoon Kzuancan oleq Badan Pargrissa # lahur gste ah & Llaliun Dinilai Kermhba.
Keuznian Repubik Indones’z difindakiznjuli
2. Hasil Pengawiasan dan Pemorissaan e 2 tahun sztelak 7 rakbin Miilar kembali
ditingaklaryut
k) Laparan Hasi: Pemerksnan Aparat Femenksz Pl giunal ; 2 fanun setelah Hlahun ai Kembal
& LA (1 aponen Hasil Pemeriksaan) ditirciaklanjuti
ko MHP (Memesandim Hazil Pemesikeaan; i
C. Tindak LanulTanggapan LHF
4. Lz<umen Menyelosaian Kerugian Hegsra G zahun selelah kasus 21ahun satalan

hak dan kewajban
habis

Dindlai Kerr bal!
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2. JADWA| RETENSI| ARSIP KEPEGAWAIAN PE
KEMENTERIAN PERUMAHAN RAKYAT

GAWAI NEGERI SIPIL DAN PEJABAT NEGARA

SR % o e # b e JANGKA W ENYHMEANAN T
T v TR LTiE " gt | WA T -
ma C FE S o o3 B = TR B
i. Formasi Pegawai
4. Usulan dasi Unit'Satusn Kerja 2 tshyn setalah fanun % tahun Musnah
anggaran
k. Usulan permintaan farmas: ke Merpan dan RB den Kepala BKN 2 ET:.q.d_._mﬂmhMM” txhun Jabtun Muznan
. 4
3. Pematuuan Menpan dan RB 2 tahun satelah fahun 3 4ahun Mushah
afiggarzn
2 rabp b |
a. Peretzpsn Formasi 2 tahun setelah tahun 3 tahin Muznah
AnNgazran
e Psnetapan Fomas: Khsus 2 fahun sotelah realisgs 2 taun Femznan
2. Pengadaan Pegawal
. . 2 fahun setelab senen
. P ) AE fiputi ) h: :
a o5es Pensrimaan Pegawal meiipt diangka: BN Z lahun Musnak
Fengumuman
- Seleks Acmiristrasi
- Perarggilan passria Toesl
- Pelaksanasr Ujian Teruls
- keputusar Hasi Unian
- Wewarcaca
b Fenclapan Peaguriunan Kelulusan 2 tahurn selolzh semua 2 lahun Musnah
dianokat PYS
¢ Bertes Lamaran vang Tidak Diterma | 1a7un setlab: Tanun - Musnan
Anggarsn
d. Mota Lisul dar Kelsngiapan Penatapan MiP - - Mizsuk berkas
E2rorangarn
&, Mota Usul Pangangkstan Calon PHS menjadi PRNS Jebib 2 rahon 1 ._m_._r._._ setelsh SK 2 tabun Masu Berkas
dit=tapkan percrangan
£ Surat Kepulusan CPNSIPNS Kolektf 21afn sctalah Pethkan 3 tanun Dirilai Kembali
S diletapkan
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- JANGHKATNA
= - el TIF
-]
3 Fembinaan Karir Pegawal
3 Dk abKursUsTagas Se'siariLy.an Onasdlin Beimjar Pagave 1 E_E._ satelan Sk Z tahun Musinah
ditatapkar
- Fural Perictah/Surat TugassSkiSurat fjin
- Laporan Kegiatan Pengembargan D
b Sust Tanca Temai Penddikan dan Peiatihan (STTRLSertifkat - - Masuk berkes
naErorangan
c.  Dsftar Perilaias Palaksananan Pakarjaan (DPY) 1 lehun selelah SK dtshun Musnah
ditetapkan
d. Daftar Usu’ Paneapan Angha Kregit 2 tahan Musnah, kKecuaii
1 tahun arggaran SK.PAK masuk
berjalan berkss perararoer
. Disinlin Pegawai 1 tahun anggsran Z tghun Musnan
benalan
- Dallar Hadir
- Rzkopitulzsi Deftar Hadif
f. Baskas Hukeman Dis:alin 1 tahur mnggara 2 akun Musnah, ke, gl
Hingan beralan BAF & 5K masuk
Sudang herkas peiorangan
- Berai
3. Penghargaan dan Tards Jaza 21ahur setelak Sk & lahun Mugnan kecuali
titetapkan Sk masuk betkas
Earorandgan
4 Penyelesalan Pengelolaan Keberatan Pogawai 1 .,m.E_.._p__ m.n__u_m,,_._ Dinilai Kembal
.‘._m_._._zm_n#.w:..”"._mmn__ J5an 5 kecuali SK
penelapan masuk
berkas perorangan
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Mutagi Pogawai

Al'h stalus, Pindah Instarsi, Pndah Wiaysh Ke fa. Diparcantukzn,
Dipexeakan Penvcasan Semsntara, Pemicdzhan sementara, Mutas,
antar Linid

=

Motz Porsetujusn/Pertimbangar Kenala BEN

fidasi Keluana

- Sural fjin Parmikahan/Perceraisn

Burat Perolakan ljir PemixzhasPercarzian
- Zurat Mikak!Cerzi
- Akle Kzlakiran Anqak

Surst Ketzrangan Meninggsl Durna

Uzu! Kena'kzn Pengat'Golangan/latatan

Usul Purgangkatan dan Perberhentian dalam Jabatan
StruklurzlFungsiona

Lsal Penetapar Pemubanar Oata DasarStatusMedudukan | lukum
Pagawai

Feninjauan mMasa Kerja

Bersas Baperjakat

Z lahun setelalh SK
citetapkan

1 tahun selelzh Sk
ditetapkan

1tahun selelah SK
di‘atapkzn

1fahun sateiah SK
ditetapkan

2 tahur sctelsh SK
ditetapkan

1 t2hun satalah SH

diietapkan

2 tahur

2 tahun

Z tanur

2 tabun

2 fahin

Stahur

NMisnah, kecuali
Mota dan SK
masuk berkes

REMOFangan
MazLk berkss
perorangan

Maszyk barkas
PEMGIEnGAn

Musaah kacuali
Mata dan SK
masLk ersas
RErarandan
Musrah kecual 3K
masuk barkas
peraranygan

Musnak kecuali
| Suret Persatujuan
| dan Sk mask
JET+A5 FETorangan

Musnah kecuali
Mata dan SK
masuk berkas
parorangan
Musnah
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Adminfstrasi Pegawal

a

a.

Sura: Per ntah DinasSurast Tugas

Cub Besar
Cuti Sakit Cuti Bersalin, Cutl Tahunan
Culi Al=ser Penting

Coridivar Tangourgsr Megaia (CLTH)

Dokunwentasi Identtzs Pegawai

- Usul Penetapan <apeqsPEMar siKarsy
- Keanggoiaan Organisssi ProfosikKadinasan
- caporan Pejak Penghasian Pribadi (LP2P

- Keteiargan Pensrimaan Pembayaran Fenghasilan Pegawai KP4
Berkss Kepsgawaian dan Daftar Urut Hepangiatan [DUK)

Kesejahteraan Pegawai

Berkaz fertarg Layanan Pemrelinaraan Kesehatan Pegawsi
Berkas terteng Layanan Asuransi Pegawsl

Rarkzs teirtaig Lavanan Taburgzn Marumahar

Berkas tentang Layanan Bantuan Sasial

Eenas ton'ang Layanan OHak Raga dan Rekreas

Berkas tantany Layanan Berss/Pakaian Dinzs

Berkas ientarg Layanzn Pengurusan Jenazah

21aqun seta’zh
EolzkEanaan

1 tahun seielah SK
diteiapkan

1 tehun setelah
pelaksanzan

1 tahun setziah
pelaksanaan

3ahue sotalan
peiaxsanaan

1 tahan setalah identijas
dilelagxar

2 tandn

2 tahun

2 tahun

2 tehun

2 taun

2tzhun

MWushah kecuzli SK
masuk berkas

PErOrangan:
MMasus berkas
REFangan

lAusnah

Ifusnat:

Masuk berkas
PErorangan

Musnah

MNusnah

Musnat:
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mlnis

0.

11.

Pamberhentian Pegawal Tanpa Hak Pensiun

Fers¢lisihanfSengketa Kepegawakan

PNS yang Tewas

Berkas Fercrangan Pegawai Megarl Sipil -

Mota Penstapsn HIF dan Kelengkacsnnya

Maa PerzetjuaniPertimbangan Kepala BEK
SK.Fengangkatan CPNS

Has| Penguian Kesehstan

dK.Penjangkatzn PNS

Sk.Ponrauan Masa Kerja

Sk Kenaikkar Fangkat

Furat Pemyataan Melaksanakan TugasMenduduki JabztaniSyrat
Pernyataan Pelarntikan.

3K Pangangkatan dalam atau pomberhencian dari 1aosatar
StrusturalFungsicnal,

k. Perpindahan Wilsyeh Kerja

SK.Pemindahan Antar [msiansi

Sk.Cun Diluar Tanggungan Megara (1T

Berila Acara Pemonksaan

Sk.1ukarrsn JazatanHukumanr Gisplin FNS
Sk.Perbentuan'tipekenakan ci luar Instansi nduk

Sk Penarikan Kembali dai Perbantuan/Dipakerjakan

To oD oR Do

CECIEN Bl

Usul Pemberhentian dan Panetapan Fensiun Pegawallanda/Dudanya &

1 tahun selalan SK

ditetapkan
1 {ahur sete gh

merrparnleh kepulisan

yang be-sifai tetap
1 tahun seelah Sk
ditetapkan

1 tahun setelah
berherti'prnsinn

2tahun

2 tahun zetelab hak &
kewajbzn hams

2 tahun

2 takun setelah hek &
keavweaiban bekis

Miasuk harkas
pErcrangan
Biriloi kemazal

Muznah kacuali SK
masuk berkas
goforangan

Muznah kecual
Pejzbat Eselon
dan Pejabat laim
yang 3ecara
individuzl
ditertukan plan
inslans: dan flNS
yang
berasaterlibat
perisiiwa berskala
nasianal
Femmanan.
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a5.
bh.
oo

i,
EE.

3.
hh,

il
kk.

"
ada
PP

49

mm.

5K MPemberan Lizng .”_.E:m_m_.._

SK Pembetasan dari Jabatan Organik ka-ena diangkat sehagai Pajzbst

Megara

5K Pencaliban FNG

SK.Pemaerhentian sebagar PNS

Sk Pemberhertian Semrentara

SK Pangangkatan'Pemberhentian gelagai Pejabat Megara
Surat kelerangan Pemyataan Hilang

Surat Meterangan Kembalirya PN vang dinyatzkan Hilang
5K Penaoentizn Mams

Surat Perbaikar Tanggzl Tahur Keishiran

Alta Nikan!Carai

Alta Kelahiran

Isian Farmulr Pendataan Liang PNS (PUPNS)

Berita Acara Pengamblan Sumpahilani PNS dan Jabatan
Surat Pemohorzn Menjadi Anggots Parpn

Surat Kelerangan Mutasi Kelua-ga

Sural Keterargan Meninggal Dunia

Surat Keterangan Peringkatan Pendidikan

Fanziapan Angka Kradit Jabatan Fungsicnal

Surat Kelerangan Hasil Penalitian Khusus

Surat Pemaoeritahuan Kenaikan Gaji Berkala

Surat Tugasdzin Belajar DalamsLuar Nagen

Surat Izin Berpergian Kaluar Meger

ljazanSenifikzt

SK.Ponempztan/Panarikan Pegawar

Sk Pengangkatan pada Jabatan di luar Instansi Ineuk
Surat Pedimbangan Status PNS

SK Pangaktifar Kewbali Sobagai PNS
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12

13,

8% Zurat Pemystaan Pengunduran i dar, Jabatan £rganix karena
ticalon<an sebagai Wepala/Waxil Kepzla Daerak
it. SkK.Pensior

Berkas Persenrangan Pejabat Nagara
- Menteri

Berkas Parsecrangan Pejabat lainnya
- Staf khusuz Merter

1 tahun seislah 2K
ditetapkan

1 t@hLn getelak SK

ditetap<an

1 tzhun setzlah Fak &
kewagjiban hats

Permanan

Pemansn
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3. JATWAL RETEMEI ARSIP FASILITATIF NOMN KEUANSAN DAN HON KREPEGAWAILAN

KEMENTERIAN PERUMAHAN RAKYAT

m ﬂ._mﬁ_mﬂ_ﬁ_um
T P . B s

PERENCANAAN

Fokak-pokok Kekijgkan dan strazeqi pembanounen
& Rsngana Pemaangunan Jsngka Perjang (RAJF)
b. Rancana Pembangunan Jasgka Menengah (REJ,

Program Kerja Tabunan
a. Wsulan Unit Kearja besera Data Pendukung

B. Pmgram Kerja Takunan Unit Kerja

C. Fidgrain Kesja Tahunze Kementenan Resmanan Rakyat

Feneiapanantrak Kinera
a  Menten Peromzhan Rakyat

b, Fimpinan Uri Kera
Laporan
4. Laporan Barkaia

1. Lapaizn Harian

Salama berlaky
Selara barlaku

2 tanun

i tehun

2 tahun

dtahun

3 ahun

1 akun

2 tanun
4 {anun

2tzhur

2 labun

Jahun

4 tahun

4 {ahun

1 fahun

Pesmanen
Parmatet:

RMusnah. kacuali
dszft a<hir
ma5uk prograr
kera fakunan
Muznah, setelah
Masuk grogram
werja tahunan
Femeatarizn

Permanan

Permanen
Musnan. kecuali
eselan i
Permaren

Musnah, setalah
menjadi
laparan mingguan
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2. Lanzran Mingguan

3. Laporan Bulansn

4. Laperan Triwuian

5. Laporan Semesleran

S Lapoian Tahunat Unil Kerja

7. I ageran Tehunan Kemenpera.

b, Laporan Ins'dential

¢ Laporan Akumabiitaz Kirera Instassi Pemerintat
i LAKIP Lnit Keija
2. LAKIP Kermenigrizn Perumahan Rekyst

Fwaligs Priagram
a. Evaluasi Program Unii Kerja

B Fvaluasi Program Kemengera.

1 tahun

1 iahun

1 fafarn

1 tahun

2 tahin

2 tahur
Ztakun

21a4un
2 tahun

2 tangn

2 tahun

1 1ahan

1 t=hun

1ahun

2anun

3 lghun

4 tahun

4 lahun

4 akur
4 tzhun

4 takun

4 tanun

MMusnah setelzh
mejadi
lzoarzn bularan
Musnah, setelan
merjzdi
laperan trhiwulanan
hMuznah, setz'ah
menjac
laparan
SEMeslerar
Musnaf. setelsh
manjadi
laperen tahunan
Musnzh, satelak
menjad
laporar taiunan
Kemnenterian

Parmanen

Dinilzi kembal

Chnilai kerkali
Fermaner

Muznan, setetan
masuk
laporan arogram
kemeanieran
Fermaren
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a‘flia
4]

il

_m_ i

+a

n

HUK UM
Program Legislasi -

a.  banardmater crogram 2gislasi rasionalinstans

k. pregrem l2gislas kemenpora

Rancangan Poeraturan Peruntdangan-undangan :

A, Rancangan Undamg-Undang alau Persturan Pemernlah  Pengganti
Urdang-Undsng, termasuk naskah akademik, rancangan awal s
rancangan akhir dar telaah b kum.

k. Rancangan Perawran Pemerintah ermasus naskan akadeik, rancangan
awal £id rancangar akhir dan ie'aah hakum.

Rancangan Paraturaskepousandnstruksi Presiden termasuk naskah
ekademi=, rarcangan awal s'd rancangan akhir can t=iaah hukuom.

<1

Peraturan Menteri Perurishan Rakyat lemasck naskeh skademik rancangan
awal gid rancangar akhir dan telaah hukum.

Kepulusan Mentert Peioonaian Hakyal  ermasuk  noskain  axademiz,
rancangzn awal s rancangan akhir dan telaa hukum,

Instruksi Monteri Porurahan Rakyat temssuk naskah akademik. ransargan
awral s/ rancargan akni dan felzah husom.

Surat Edaran Menteri Perumzhar Rakyst cermasdk raskal akacdemib
rancangan 2wal 5’4 rancangan akhir dzn {2lsah hukum

Saspai doengan
diuncangkan
Sampaidengan
diurdangkan

Sampa. dengan
giLndangkaa

Sampai dengan
Jiundandkan

Sampai dengzn
dinndangkan

Selama berlaku

Seiama beriaku

Selama berasy

Searna b

2 tahun

3 lahure

3 tahun

3 {ahun

3 tabhun

5 wahun

& tahun

2 tzhun

Z1ahun

Dinidlai kembali

Pzrmanen

Parrmianen

PFarmanan

Parmarian

Parmarian

Laringn kemeal,
kacuali yang
bersifat pengauran
parmanan

Dinilai xemzali
kecuali yang
ce-sifat pengaturan
DETEEn

Dinilai kermbali.
kecuali vang
aersifat pengaturan
permnansen
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O T H JAN pr._.nﬁm.zum__.ﬂﬂ..rz =T
e [ : : = b EinakTp BE
— | (o SR
T Surat Perintah
& Suret Perintah Montari Perumahan Rakyat Salama bedaku - Parmanan
B Surat Perintah Pejabat Ezslon 1 & 1 Se'ama berlak. - Dinilzi kemkai
5 Meota Kesspahaman/Memarandum of Understanding (MaUy
KantrakiPerjanjian KerfasamaiAdendum :
a.  Dalam Megarl Selarna belaku S tabun Parmanen
b LuarMegeri Selama b laky & t=hun Jarmaren
o Bantuan/Konsultasi Hykumfbdyokasi
Berkas teqlang pemberizn bantuankorsultasi Aukum (Fidana, Perdatz, Tatal 1 tahun setelah diperalsh 3 tahun Dinilai kermbali
Liszha Megara dan Agama’. keputuzan berkakuatan
hikrr {=iap
140 Kasus/Sengketa Hukum
3. Pidana
Berkas fentang kasusisengkets pigana  baik kemhatan maupun|  SMPSIKEpUtusan 2 tahun Dinifai kemaali
paieroggeran proses varbal musi dan penyslidican, penyidiszn s voris: _umqrmf_m.»m_._ jc._ﬂc:_ etap
bekas pembrlaar 430 bantuan Yakum: delzah huiun dar opini hukesm) dan diperuhi hak &
kewsiiban
b, Perdara
FBerkas tentang kasusisenghets perdata : (proses verbal mulai das|  S27Pal kopubusan d@wun Dnilal: kembali
penyelidikan, penyidikan sid vonis; berkas pembalzan dan bantuan berkekJatan z.c.r:u._ tetap
hukurs: telaak hu<um den ogini hukum) dan dipenuni nak &
kewagjiban
= Tata Usaha Negara |
Rerkas tentang kasusssngketa Tata Usaha Negara - (prosss vebal mular)  22mpal keputuzan 3tahun Diniiai kemaaii
dan peayeldikan, panydkzn St vorig, bekas pemheiaan dan banlyan; SSHELElENNLkLm Bfan
fukum, tefgan hukam dan opini hisom;. dan r.u:&. fhak &
kewajiban
¢  Perburuhan
Berkag tentang kasusisangketa perbLruban : [prasas warbel mulai dad| e npal keputusan 3 tahun Lirlai kambali
| penyelidikan, penyidikan s voris; bekas pembeaana dan banuan _um}_mxcm.“m: _.Ewc.._._ tetap
huhkum; telaah hukum dan saini bukum). dan dipen.hi hak &
1 hewgiban H
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Dorkzs tenlang kasugiserpkela Adbitrase o iprazas veibal rmula aari Sampai xmn_:E.m.mJ. 2 tabun
kenyelidikan, penyicikan sid von's, berkas peribezan dan baniuan] PEkekuatEn Aukum w._mn
hukum: telaah hukum dan apini ukur dan .u"n__m_._m_.__ hak %
kewaiiban
f Benpgketa Adat Sarpai penyelesaian Gahun Permanen
11 Perijinan
Berkas Perjinan sz sy sarmohanan sampai g=ngan diterbitkanya surat jjin Sampal dengan ji Ftahun Dinlai kembsh
diparbanaryi
12 Hak atas kekayaan intelaktual ;
Hak Cicta Samoal Hak diparbaharu Z tahun Penmanen
= Hak Paten
1. ORGANISAS] & TATALAKSANA
1. Struktur Crgan sasi di Lingkuigan Keronterisn Peromaren Fakyat Zelama berlakd 3 latun Fermarcn
a. Permbeniakan
b Fengubahar
c. Psmbubaran
2 Cokuman Reformasi Birckrazi | tahur 5 tahun Parmanen
3 Urgian Jabatan dan Tala Kerjg Zelama berlaky S tahun Parmaren
4 St=ndar Komoetersi Jabatan Struktural dan Fungsianal Selsma berlaku B tahun Penmranan
& Slandar Operasianal Praspaur (S0P Sealamz her'aku 2ahun Pemanan
53 Sistemn Elektronik [INDE, LPSE, SAKIF, SMART dif
7 Hubungan sntar Liit kerga 1 tanunm 7 takun Musnak
= Femzinagn dan Evaluas Grganizas: 1 abun Stahua Diri:al kemhaii
I¥. [KEARSIPAN
i Adrinistras’ Persuralan
a. Buku Agenda 1 tahun 2 tahun Musngh
o Lemaar PengartarBuky Eksperdisi T taun - Musnzak
¢ Calatan Layanan Fenggandaan 1 laswn 2 tahan hsralh
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-4 JENIS ARSIP

e, M

s

W

WY TP AMAN

.Eh:ﬂ FE

Fanympanan & Pameliha:raan Arsip
2 Dazftar Fenelaan Arsip
B Adminstrasi Pemeitaraan Asip [Furnigasi d=7)

Persatujuan Jadwal Retens Arsig
Layanar Argie {Peminjaman dan Penogunasn Arsip)
Penyus.atan Arsip
£ Pemindahan Arsip Ingksf
- Berita Acara Pemindatar
- Daflar Pertelaan Arsip yang dipincalikzn
b. Pamusnahan Arsip yang Tak Beimilai Gina
- Barita Acara Pamusnanan
- Dsftar Perlciaan Arsip Yang Dimuznankan

- RekomencasiP@ertimbangan pemusnanhan arzip da-i instars lehait

- Surat Keputugan Memuzaahan
G Penysraksn Arsip Statis

- Berta Azara Serah Terma Arsip

- Daflar Arsip yang diserankan
Fembinigan Kaarsipan
- Apresiasiasialisasipanyuluian kearsipan
- Bimkingan Tekris
- Supeanvisi aan Monitoring
Pangelolaan Arsip Sandi
- Kamunkegi kedinsszn biasa
- Komunizasi kedinasan dalsm bentyk kode sandi
- Hasgil Trantlitarssi zand:

HETATAUSAHAAN DAN RERUMAH T ANGGAAN

Tazkomunikaz

Adminisirasi penggunssn llargganan peralatan telekarunikasi malipu -
Telepon, ragio, teleks, TV kabel, dan ‘rtemet.

5

—4]

Zelama dipemgunakan
1 1a87un
Sampai ditelapkan
1 tahun
Selama berlaku

Ztghun

2 tafn

1 tahun

2 lahun

1 ahie

2 tahun
2Habun
2 takun
2 tahur

3 tahua

2 tahur

2 tahun

3 tahyn

Musnzh
Musznah
Femnaner
husnah

Muxznah

Parmanan

Fermanren

fdusnah

Dinilai kembali

ML snak
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i TUPENY WPENAN, B = 1
ki ” : ._zh_ﬂmu_r _mmq =
& 4T gl Bl ey
2. Peilalanan Dings 2 laliun Ianun Musrzh
- Daglam Mageri
- Luar Neger,
3 Adirinistraz) pEnggunaan fasilitas kardor mal'nut sermirtgan dan penggunzan )
ruang, gedung. ksndaraan. wisma, romah cings dar fasilitas kantor lsinnya. 2 rahun B Musnah
4, Risalah/MNatuler: Rapat
Dinilai kemkali,
a. Rapat Intern/Rapat Ritin'Bekala (termasuk behan-bahan repat) 1 takLn 4 tehun xmnrﬂ__ _.m.,_um: ¥ang
dipimpin aleh
b RaratKabinetHapat D Mendapat d LOPRy, F Menter Pemanen
betals [yttt =ngar Mendapat dengan Sidarg Farourna . S
{Temasuk bahan Batan Rapat!'DPRASidang) ? 11afun 4tahun Dirslai kembal
= Admirizirazi penyedizan koasumsi & akamndasi 2 1aun Muzrzh
£ Penggunaan kendaraan dinas 2 tahun - tusnah
- Penguruzan surat-sarst kendarzan dinas
- Pemeliharaan & pertsakan
Pengurazan kshilangan dan masaah kendaraan 1airnya.
i Pamelharaan Gedang & Taman Z Latwan - iusnan
- padamanandlancscaning
- panchijmuan
perbaisan gedung
- opemaikan rumah dinasiwisma
- keberzihan gadung & faman
3. Pangelolaan [arngar: listrik, air jalepen dan kompote: 2 lanun - Musngh
- perbzikan dan pemeliharaan
- pEMASargan
a9 Heleriaan dan kearmanan
a. ﬂwnmﬂm._ummmmwumwz penjagaan kartor dan rumah dinas, pengawalan % bshun 3 tahun Musnah
- daftar nama satuzn pergamanan
- daftar jagasdaftar peket
- catatan gargcuan’pelangoeranteisd an.
- surat jin keluar masuk orang atau barang
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wl.

JENIS 4

b Taporan Ketertiban dan Keamanan
- kehilangan
- kerusakan
- kecalakaan
- gangguan

Adminisiras pengelalaan ki
,_p_.“__._._._.__ﬂam._ paxaian dinas pegawal, satpsm, cetunas kebersihan dan peqawal
m.___u_ﬂ___.m.

KEPUSTAKAAN

Penyimpanan Deposit Bahan Pustaka
A Dukti Penerimaan Koleksi Bahen Pustaka Deposit
b Administrasi Pergelalaan Deposii Sahan Pustsks
Pongadaan dan Pangolahan Bahan Pustaka

a. Buku Irzik Kolezsi

o Daftar bukn targe ek

. Daftar buky dalam pemezanan

0. Daffar buku dalarm permirtaszn

2. Daftar penarimaan bakan pustaka hasi pembelian, hadiah, deposit Fibak
[ Deftar pen ...._._. &n bahan pustaka sumius

§. Lembar kerja pengelolaan BP (Buraim, Penghkatalogan)

h Bhalt Listi)gjzran Karkg Utzma Master is H

Lo Daftar tambahan buku (Assesion sty
Henzana stratagis cembangunan sislem infarmas [Send)
Dokumentasi Arsitektur

- 3igtim Infarmasi

- Sistim Aplikag

- Infastruktur

2tshun
2 ahyn

2tandn
2 tahun

sarenal ticak digunakar
i angn
7 tahun
1i2hun
1iahun
1 tahun
1 tzhun

Sampa ook dizunakan

2 tahun
sclarna berlak.d
1 takun

2 tahun

3 tzhun
3 lahun

3 mhun

Jtahun
Z tahua
2 tahun

2abun

2 tahun
Ztahan

2 tanun

3 tabun
Stahun
S tahun

Dinilal ketmaali

husnah
Muznah

Muznah
Musnah

Wital

M.uznah
MMusnah
Musnat

Muznzh

Muznan
Musnah

husnah

Muznah
Permnaner
Chirilai kemba'i
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Wii.

Dokumentasi Impsmantasi

Sislim Infarmas
- Sistirn Aplikasi
- Infrastraktur

Farekamar dan pemustakiren dala
- Formulir isian
- Dafiar palugas perckaman
- Jadwal pelaksarsan
- Llaporan hasil perekaman dan pemutakiran dats

Migrasi Sistem Aplikssi dan Data
- Perencanaan Migrasi
- Palaksanaan Migrasi
Gerita Azara kogiatan Migrasi
- Daftar sistemn apfikas dan data yang dimigrasi
- Laporan has? migrasi

FERLENGKAFPAN

Renzana Kebutuhar Bara ng

a. Usulan Unit'Satuan Kearja

%, Rencana Kebuliban Kementerian

Berkas Penawaran dan Data Rekarar

z. Befas Fenswaran
b Data Rekanan

Fengadaan Barang

a  Penunjukkan LangsungPermilinan Langsung

1 1zhun

1 tanun

1 fanun
1 ahun

2 tarun
2 {abkur

1 tabun setelah
pemeariksazn

2 tanun

Jiakun

S tehun

g {anur

Minilai kembzl

Musznah

ninilai kernbzli

Iusnah
Dinilai kembali

Musnah
Musnzat

MMusnah
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oo W . E = T JANGKA WARTU R MPAREN -
- y - i.w._l TR AKTIRE: o] INAKTIF &
LA T & P I
k. TenderLo'ang |
ey, Aar i sapet g Lot PETRIUTE b et sid barang —
F ang, 4 = 1. BAMRE g . = = PEITenksaan dihapuskan #
barang].
- Barang  Investas  [penswaran pENZUMUNAN  pemenarg,  daftar 1 1ahun setslah = aarang Dinilai kambali
rekanan, sampai dengan kontak dan serah terima aarzng’. pameriksszn dinapuskan )
p gl = I -
c. BantuaniHibah 1 _“m_._r_:.m_u.m ah £fd berang usnah
perer-ksaan tikaouskan
. 1 tahun setelah sid barang
d.  Tukar Menukar . "
pemsiksaar 4 hapiskan usnah
: tanun setsls :
e. Pinjamar 1 .m:u;.vmnn_ h .m”._.h barang Musnah
pemerikeasn ditapuskan
i Sewm T lahun seizlah sd barang A —
' perner ksa3an diFapuskan
4 Pengzdaan Jesa
R :gadaan jass hin d ketigs mu'ai dari penawa = i .
erkas _Dz,mm. 3an jasa uieh mxmjmﬂs__ & ketige. mu'ai dari penawarar s2mpaj sampai dengsn kantrak R Dinilai kar-kali
dengan karirsk perjanjian dan seran terima pekenzan. habis
s Freroudangan
3. el pErTIIlasn Lany, formuit perminiasn syret - .
. ) ; ar -
parictsh - mengeluarkzn barang (SPMA), aengartarpeng ric-an =armpaEl _u.m_.__u. z tahun Muszrah
\ - diperbahasvi
barang'tarda tetima barsng
. Berita Acara Serah Terimo Barang sanpal dengan 2 tahun huznat:
dicerbahary:
& Duku pe-sedizan barang'aru siok barang SETRA u.w_.__m_m._: Ztzhun hlusriah
vipertaharui
L I'eezitans Carang |
a. Dafiar Barasng Hueangan (O0R ; B |
Dattar Barang Rusngan (DO mm_.._._um__um?h_n__._ 7 -ahun Masnah
diparbabkar i :
b Daftar Barang Leinnya (DEL) EApal am:mmz 2 tahun Musnzh
diperbahanyi
v, Karlu Invantaris Garang (KIB) sampai denpar: 2 tahun Musnan
diperbaharu
| 4 Datar Sprsme Fisik Basang Invenzaris | LOFR|) ] 7 tahan 2 {ahun Muanah
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T s AN KTU 1mzmﬂhpzhz. =
= CAKTI [ CINAKTEIF
. gl [T w Ma L
7 FemeihmiaanPerhaika Barang
a . , ; .
Fomel heraanderbakar  Barang  Bergerak/Bararg  Inventaris  Kanto 1 t3hun setelat
imeiputi Surat Pedn maat pemelharaanioerbaikan, Surat Penawaran dari mw_.__.__m_ﬂ”_qmwmﬂ. : 2 tehun Musnah
Rekarar, Surst Perintah Kerja. Berita Acars Penyelessian Pasarjaan;, o ’
b Pemeliharsarperaikan Barano Bergerak/Bdrang Investasi imelip.t Surat
Pemmintaan pemsiharaan'pebsikar, Surgt Penawaran dad Rekanan, 1 tafun setelah A tahun M_znah
SBural Perintah Keria, Barita Atara Peryelesaian Pekerjzan), pemeriksan
E. Fenghapusan Barsng 3 tahun 4 jahur Femenan
3 Pangkapusan Barang Bergerak/Barang Inventans Kantor (relipul: berkas 1 tahun se:elah 4 tahun Musnah
usul pangaap.azan, Pantia Panghasigan eid Berita Agzara Per ghapusan) penghapusan )
o Penghasusan Barang Ireestzsi (melpeti berkss usul pPENgISEUEAlN, 1 tahun setelah A T
Fanitia Penghapasan fd Berla Acara Pengaapusan). penghapuszn 3 tafun Dinilai kemoal;
=3 Bukti-b ikl Kepemilikan Assai sampai dengan - “ital
A dinARLEHED
b, {dipindabtangankar
. GambarDonak bengunaninsialas ist-ik air dar gos dan As Built Drewing
4. EFKB
& &BTHNK
HUBUNGAN MASYARAKAT
-
8  penyzlenggaraan asara <edinasan (ugacars, pelantikan, peresmian oan S .
jzmuan termasuk acara peringatan hari-haii basar) 1 tahun 3 tahun Muznah
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L. buku tarmu

€. agenda kepgiztan Mente-i'para psjahkat Eselon |
d  kunjurgan dinas dalam dan luer negern

1. kunjunger dinas pimpinan <emantarian

2. KunjurigeEn finas pejabat @indpegaviai.
g daMar rare glamet kentordpe sbat

reckaman susradmult madia,
Hul:ungan antar lembaga negara dan Badan Pemenntahiinstansi
&. Hubungan antara lembaga pema-intah
k. Hubungan dergan crgan-sasi sosalLSn
£ Huoungan denzan oerusehaan
Hubiungan dengan Paerguruan tinggifse<olah temiasuk magang. PRL

n_
m_ua:__._._Em_._c_._.mmm:Em_rn__‘._cammﬁm;._:_._._mmu_
f. Hubungan dengan mediz masa

1. siarzn perstkonferensi perspres release

m_..L_._E_._um_z_.__...m_:m,.._mq..ﬁm__ncﬁ._
3 wEWAaNcEra
Dengar pendapatsheanng ODFR-RI

Ranan materi pidatafsidang MPR, DFR, Kabingt

Penerbilan/Majalah, buletic, korar dan jumal.

Dokurrantasi lipwian kegiatan dinas Pimpinan, acara kedinasan dan oeristive
paristiwa  bidang masing-masing dalam berbagan medis kertas, foto, video

1 tzhun

1 tshun
1tahun
Selarms netlaku

2 tahun

1 tahun
1 1akan
1 takiin
1 fakhun

1 tahwn

—1

iahun

takLn
o
1 tahLn
1 tz=hun

1 tahun

2 tehun

4 tahun

4 tanun
3 takun

3 tahunz

£ takhn
£ tahi.n
2 1gkun

2 %ahun
2 tahun

4 takiun

2 tahun
7 rahun

4 tahun
4 tzhun
dtahun

KMusnak, kecuali
pejatat
negarz atau tokoh
nasicnal pemanan

Muznah

Pemnanen
Musnah

Musnak

Cinila kemtal:

Cinila «<embal:
Cinila <embali
Cinilg «emb=li

Wusnah
Muznah

Musnah, keguali
Merkzr Parmaner
Muznatk
hlusnan
Parmanen
Permanen
fMuznah kecuali
master
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% <o INAK
BTl | Y ] i T
7 Publi<zsi melalui megis cetak maupun elekironik 1 tanun 2 fahur E:m,_d._.._mMmHMn.. L
i Pamerzn /sayembaratiombafestival perrbuatan spanduk oan «lan 1 tahun £ sahun Dinilai kembal
] PengnargaanTanda Kenang-kenangan (Adminstrasi pembearian panghargaan 2 tahun 3 wmhun Permanzn
‘tanda kenang-<enargsn kepads masyarakat yang memilib jasz orestasi
aasar)

10 Ueapan terrma kasih, ucapan selamat, baia zungkewa, perohcnan masf 1 tzhun - IMuznah
IX, |PENGAWASAN
1. Rancana Pangawasan

a.  Rancana Srategis Pengzswasan 5 tghun 140 tatun Parmiznan

b, Rencana Kinera Tahuran (RKT) 2 takun Stahun Musrah

<. Peneapan Kinera Tahunar (PKT) 2 takun Stshun Muznah

. Program Kera Pongawazan Tahanan (PKET] 2 tshun tshun fMuznan

e. Rakor Koordinasi Pengavwsasan {Rakonwgs) 2 tahun 3 tahun fuznah

f o Laperan Akdntekilitas 1nstanst Pemarintah (LAKIFY nepaktorat 2 tahun & tanun husnah
2 Pelaksanaan Pengawssan

apara it fud tFemer ¢ findak lznj
@ Laporan Hasil Aud tPermerksaan (LHALHE) Setelah ___a,._m Iznj.t 3 tahun Pemmanan
Lelesai
. L lasi, inasi

b Laporan Hasi Aodit Investigasi (LHA) 1 tahun 5 tzhyn Pammanan

¢ Laporan Tirdak Lanjut Hasil Aot 2 tahun 5 tanun a kemban

4. Lopcran perkerbangan Barang Milik Negara (BM NS Azety 1C tanur ai kembali

2 Rview Lagaran Keuzngan Haben 15000

f. Fveluazi Akunlatulitas Kineria Instansi Pemenntah (850 Lnit Keriz 2 tah 5 1aF Musnah

Kernenpera ahun atun wsnah

0. Laporan Hasid Audit Dana Dekon (LHA) 2 talun S tahun Dinilai kerrbal

h. Laporan parkembengan penanganar surat pengaduan masyaraka: 1 tzhun Z tahun @ kemrtal

1. Evaluasi 5PIF 2 lahun 3 tahun Dinilai kembali
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4. JADWAL RETENS| ARSIP SUBSTANTIF KEMENTERIAN FERUMAHAN RAKYAT

KBAVAKTL nmzs_____u.ﬂ}z

- um....u “m.._.m. = z-hx.ﬁ

KAJIAN PEMBIAYAAN

Pelzkszanaan Pengkapan Bidang Pembiayaan

Ferencanaan Kajian Bidarg Pembizyaan (TORKAK)

Pengadaan barang dan jasa (Pengumuman Lefzng, Dokl men
LelangfTerder, Peretapan Pemanang deb)

Surat Perrtzh Kerja

Kontrak, Adendyum

Laporan Pandabuluan, Laporan [nteim dan Laparan Akh rdan kegiatan
FEng*Eian Bidang Pambiayaan.

Fasilitasi Pemtiayaan Perumahan

Kaordinasi Fasilitasi Pambiayazn Perumahan
Dekiarazi bersama Kemensora dangan para Witra:Stoke Holter Sentang
pembiayaa perumahan
Laporan kegiatan Fasinas: |‘embiayaan Perumahan
- Eeputozan tentang TirdPanitia Pelaksana Fasil Lasi
Laporan Swakslola
- Prociding

Verif kas pembizyaan parumahan

- Aorespondensi permahanan bentuan Subsidi Peiwmahan

- Sural ereechonan bantuar Subsid ssrumabzan danl Bankilo nbagz
kelangan Man BEank <epada Komenpera

- Berkas persyaratan permohonan Suksidi {Sambar Tanab'Rumah,
IMB, Zurat Keterangan Kepala Dasadluran dan Camat |, KTR
Perfanjian KFR penarira Subsidi dengan BankiLlambaga Keuzngan
MWor Bank dsb)

2 Tahun sglzah TA

Earakhi: 2 tahur

2 Tahun setclsh TA S tahun
berakahir

2 Tahun sctelah ! B ahun

permohorsn d proses

Fermanen

Fermanean

Di-n'ai keanibali
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Il. PENGEMBAMNGAN KANASAN

i

Fanghksjian Bidang Pengembangan Kawssan,

- Parencanaan Kajian Didang Pengembanoan Kawasan TTORMAR)
Pengadaar barang dar jass (Pengumurman Lelang, Dakurmen
Lelang/Tender, Penetapan Pemanang b},

- SLrat Perintah Kera

- Keontrak. Adendum

- Laporan Pendaquluan. Laporan Intenm dan Laposan Akhir dari kegrstan
pengkajian Bicang Penyar-bangar Kawasan,

Fasilitasi Bidang Pergambangan Kawassn

- Korespondensi kegiaar fosililasi Gidarg pengembangan kawssan

- Drafl Persturan MeqieriPeratussn Merteri Perumanar Rakyal
Tetarg Pengembangan Kowasan.

- Deklarasi bersama Kemenpa e 42 ngan para Mitra'Stake Haldar

- Laporan Kepatan -asitasi Pengembangan Kawasan

- Sura! Kerutusan tenlang TirvPanitia Pelaksana Fesilitasi

- Laporan Swakeigia

- Frociding

Verifixasi bartuan Pragsrans, Sarana dan Utilitas [F5U) Kawasar dan
Permukiman Kumuh.

- Korespondans permobonan bantusn PSU Kawasan & Pemrmekiman
KLU .

- Burat permolenan baniuar FSU dari MirarStake He'ds terkait,
- Berkas persyaratan narmabanan baniuan PSU

Cata Basa Infomasi Kawasan

2 Tanun setelzh 74
bk

2 Tanur sctelah TA
berakhie

2 tafun setelah TA
bz ralkhir

sarpai dencan
digerbahari

g tahun

atahur

G tahun

HHahun

Ferranen

Parranen

Dinila’ $zmbali

Musnan, kecual
rrasiar penmanas
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JANG KA WAKTU PE

WY TP AR AN T

i AKTI

FERLIMAHAN SWADAY A
Pengkajian B'dang P=rumahaon Swalgya.

= Fsmencanaan Kajian Gidang Penirizhsn Swadava (TORKAK)

- Pesgadaan barang dan jasa iPenguuman Lelang, Cokuren
Lelang!Tender, Penetapan Pemeanang dab).

- Sural Perintah Kerjz

- Kontrak. Ad=ndum

- laporan Pendahuluar. | spsrar Inteim dan Laporan Akhir gz kegiatan
pengkajizr Bidang Pergembanozn Kewasan.

Fasilizas Bidang Morumahan Swadaya

- Koespaondansi kagiatan fazillasi Bidang Perumahan Swadsaya.
Oraft Peraturan MenteritPeraturan Menter. Foiurmahan Rakyat Tenang
Perumahan Swedaya.

- Deklarasi bersara Kemanpera dengan pera Mira'Stake Holder fantang
Loremzhan swadayva

- Llaporan Kegialan Fasiltasi Sidang Perumahan Swadava
- Burat Keputusan tsntang | imiPanitia Pelaksara Sosilias,
- Laporan Swa<zlola
- Frociding

{mﬂ_:rmm_m.u.q,.mjmr_n,_m_,m:m,_.__ﬁamw.m.

- Frmiohonan bartuan Pembangunan BanuPengambangan Fuman

- Surat dan prepossl permohonan baniyan Fembangunan
SarwPeroemzangan fumah Swadaya,

- DBerkas persyaralan pesnchanan bantuan Fembangunan
BaroPengembancan Rumah Swadays.

Data Base Informasi Porumahan Swadaya

2 Tehun setelah TA

Berakhir

2 Tahun setelah TA
berakhur

2 Tahun setelah Ta
bierakhir

2amoai dencan
dipe:bah s

& takun

S tatun

& tahua

Adalun

Fermanen

Parmarnen

Onrulai Kemkbali

Iuzran. kecuali
Masier peMmanan
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|

PERUNAHAN FORMAL

Pengkajian Biferg Perumakan Farmal,

- PFerencanzzn Kajian 8 dang Peremahan Fammal ITORKARK

- Dokumen pangacssn barang dan jasa (Pengumuman Lelang, Dokumen
LelangTender, Penstapan Pemanang dsk)

- Burat Perintah Kerja

- Zckumen Kontrak. Adendom

- Leporan PendahulLan. Laporat Interm dan Lagersn Akhir Az kegiatar
pengkajizn Bidarg Pengembangan Kawazan.

Fazliasi Bidang Parumahan Formai

- Keorespondensi kegsten fosilitas bdang perunaken formal

- Drafl Perzturan Manlen/Fermturan Menter Perumahan Rakyst
Temang Perurmnahan Forrmal

- Deklarasi bersama Kemanpers d2ngan para MilraStake Holder t=rtang
peramahan fonmal
- Raporan Kegiatan Fasiltasi Bidang Perymahan Farmal
Sural keputusan tertang Tim!Panita Paassans Fasilitasi
- aporan Swakelaiz
- Proceding

Wernfikasi Bidang Perumahan Formal

- Korespondens. permohonan bentuan Bidang Peramzhar: Farmal

- Rural permokoran bartgar Pergegb en Farmg Mt Sgka
Holder terkait.

- Berkas parsparatan pernohonan santuan Gidang Perurshan Formal

Cata Baza Informas: Perymahan Fomral

Z Tahun getelah TA
barakhir

2 Tahun zetelah TaA
Eerzkhir

2 Tahun setzlah TA
berakhis

szmpai dengan
diaarbaharyi

. 5 INAKTIF
E" i T,
8 tahun Perrranen
5§ fahn Pemanen
3 takhen Dirnlai Kembali
5 tehun Musnah, kezuali

rAastar pemanen
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Farenzanzen Pemasaran Produk Baden Layenan Umum Pusat Pembizyaar
(Ferumahan (OLU-PRP).

- Malesi Perancanasn Pemasaran Broduk BLU-PFP

Polaksanaan Fromesi gan Publikasi Program Badan Layanan Umym Pusst
Fembigvasn Penamaban (BLU-PPF).

- Materi Promuosi dan Publikasi Brogram BLLU-FRP

- Desain Megia Fromzsi dan Publkas: Frogram BLI-PPP

Sosialisasi Program Dadan Layaran Umam Pusat Fembiayaan Perumahan
[ALU-PPRy,

- Maten Tayengar Praduk Layanan BLU-PRP

LAYANAN

Layzrzn Fasilitas Likwiditas Fembiayaan Poiumanan (FI PF;

- Pemintaar Ferbaysran Fazil'tas Likwiditas Fermbiayaen Perurmaban dari
Bank. Peleksana

- Beritz Acara Hasil Pangujian Datg
Fenyaluran Cana FLPF ke Bank Pelaksans
Monitaring dan Bvaluazi Peryaluran Dana El PP ke Bank Palaksana

KERJASAMA LEMBAGA KEUANGAN
_um_u_ﬂmm_._mm_._ Karfasama dengan Lenibagay FeuErgan
Peranganar Resiko Keassma

- Invantarizas Resko Kerjazama

- Rancanz Pananganan Resiko Kerjazama

Z1ahur

2 tanur

2 fahun

e

2 iahion selelah mass
pEfaryar barax<hir
2 tanun

2 tahun sptains trakzalei

2 faiwn

2 fahun

2 tmhun

O gy
o LT

Jtahun
3 fahun

Dinilzi karkali

Dinilzi kambali

Dinilai kembal:

Ciniai kemian

Parmaner,
Dinitai kermaali
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4
Vi, (JASA TEKNIK
1 Jaza Konstruks|
2 Lapzmar Mirggosn 2 takun 3 tzhun Muoznan, selelah
manjadi
Leporan Bulanan
B laporan Bulargn 2 tahun 2 tahun Muznah, setelah
menjaci
Laporan Akbir
o Laporan ALk 2 tatun 5 tahur Permanan
- As Built Drawing. Camnisicnlng Tt
2 Jaga Konsultasi
2 Jazs Konsultans: DED
Miskzh, setlalizh
- Laporan Pendzhuivan 2 makun Jtahun menjadi
Laporan Antara
Muznah satalah
- Laporan Antera 2 tehun 3 tahun manjacd
Laporan Akhir
= Laporan Akhir 2 takyn G tahan Permznen
- Gamhar Kontrak Pelakzanaan Pekeriaan Pembangunsn
- Spesifikasi Teknis
- EaR
b Jo@za Konsultansi Supensis
Pusnan, selelah
- Laparan Harizan Z lehyn 2ahun mearyadi

Laparan Mingguan
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. husnan setelah
Laporan Mingouan 2 ‘atun 2 lahun rmienjadi

Laparan Rulanan
Musnak. selelah

- Laparan Buasar Ztahur 3 ahur meajadi
. . Laparan Akhir
- Laparan Akhir dan Dokumentas. < tahun 5 tahun Femanen

Jaza Kersulansi Reneasa Rirni Kawasan (FLPZK-BK)

1

hAyznah, semelak

- Lapzrar Pendahivuan 2 tahun 3 tahn men ad
Laparan Antara
X Musnah, setelzh
- Laporan Antara 2 to-un 3 talun manjadi
- . Laporan Akhir
Laparan &khir Mahin Gtabun Fuarrnanen

- Albur Pala Menanganan Kawasan Kumul
- OO dan Leatict

- Indikasi Pragram

- Rznzana Aksi

- Ingikasi Kebutshan Rumah
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